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1. Общие положения

1.1. Порядок удостоверения доверенностей на получение документов об образовании обучающихся и выпускников ГБПОУ «Георгиевский техникум механизации, автоматизации и управления» и их дубликатов (далее - образовательная организация, техникум, ГБПОУ ГТМАУ) регламентирует процедуру удостоверения доверенностей на получение документов об образовании обучающимися и выпускниками ГБПОУ ГТМАУ. 
1.2. Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными документами:
- Гражданским кодексом РФ; 
- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Приказом Минпросвещения России от 14.10.2022 № 906 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов»;
- уставом и иными локальными нормативными актами образовательной организации.

1.3 Документ об образовании обучающихся/выпускников ГБПОУ ГТМАУ на бумажном носителе выдается выпускнику/обучающемуся лично или другому лицу при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, и оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности, выданной указанному лицу выпускником
2. Требование к доверенности 

2.1. Доверенностью на получение документов об образовании признается письменное уполномочие выдаваемое обучающимся или выпускником ГБПОУ «Георгиевский техникум механизации, автоматизации и управления» другому лицу или другим лицам для представительства перед ГБПОУ ГТМАУ.

2.2. Если в доверенности не указан срок ее действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения. Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна.
2.3. Лицо, которому выдана доверенность, должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено.
2.4. Лицо, выдавшее доверенность и впоследствии отменившее ее, обязано известить об отмене лицо, которому доверенность выдана, а также известных ему третьих лиц, для представительства перед которыми дана доверенность.
2.5. Доверенность выдается в форме согласно приложению к настоящему Порядку. 
3. Порядок удостоверения и хранения доверенностей
3.1. Доверенность на получение документов об образовании и их дубликатов заполняется лично выпускником/обучающимся ГБПОУ ГТМАУ и передается в учебную часть техникума. 

3.2. Работники учебной части проверяют подлинность сведений, внесенных в доверенность и делают соответствующую отметку, после чего доверенность передается на подпись директору техникума. 
3.3. Директор ГБПОУ ГТМАУ удостоверяет доверенность выпускника/обучающегося.  
3.4. После выдачи документа/дубликат об образовании доверенность и расписка о получении документа хранятся в личном деле выпускника/обучающегося. 
4. Заключительные положения 

4.1. К правоотношениям, не урегулированным данным Порядком, применяются нормы действующего Федерального законодательства и законодательства Ставропольского края, а также принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами.   

Приложение

к Порядку удостоверения доверенностей на 

получение документов об образовании 

обучающихся и выпускников ГБПОУ 
«Георгиевский техникум механизации, 
автоматизации и управления» и их дубликатов
ДОВЕРЕННОСТЬ 
«_______»____________20____ г.                                                                       г. Георгиевск 

 Настоящая доверенность выдана выпускником/обучающимся ГБПОУ «Георгиевский техникум механизации, автоматизации и управления» _________________
_____________________________________________________________________________,  ___________________ года рождения, зарегистрированным(-ой) по адресу:  _____________________________________________________________________________, 

паспорт серия _________ № ______________, выдан «____»_______года _____________________________________________________________________________, код подразделения _______________,
в том, что он/она доверяет гражданину(-ке)________________________________________
_____________________________________________________________________________, 

___________________ года рождения, зарегистрированному(-ой) по адресу: _____________________________________________________________________________, 

паспорт серия _________ № ______________, выдан «____»_______года _____________________________________________________________________________, код подразделения _______________,  

получить в Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Георгиевский техникум механизации, автоматизации и управления»
следующий документ об образовании на мое имя:___________________________________

_____________________________________________________________________________. 


В рамках настоящей доверенности гр. ________________________ предоставляются все права, которые предоставлены действующим законодательством Российской Федерации для выполнения данного поручения, а также право сбора, подготовки, получения и подписания любых необходимых для выполнения данного поручения документов, право совершения всех иных действий, связанных с выполнением данного поручения. 

Настоящая доверенность выдана «_______»________20______ года без права передоверия сроком на один год. 
Подпись ______________________________________    _____________  удостоверяю.

Директор ГБПОУ ГТМАУ                                                   Л.М. Фенева 

Подлинность сведений, внесенных в доверенность проверена _______________________ . 



