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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКАРАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной практики является частью основной профессиональной 

образовательной программы – программы подготовки специалистов среднего звена в соот­
ветствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.07 Информационные системы и програм­
мирование в части освоения квалификации разработчик веб и мультимедийных приложе­
ний и основного вида деятельности (ВД): Проектирование, разработка и оптимизация веб­
приложений.

Рабочая программа учебной практики может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании, повышении квалификации и переподготовки кадров по 
специальности среднего профессионального образования 09.02.07 Информационные си­
стемы и программирование в части базовой подготовки.

1.2. Цели и задачи учебной практики:
формирование у обучающихся умений, приобретение первоначального практиче­

ского опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП СПО по основным 
видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профес­
сиональных компетенций по избранной специальности;

1.3. Требования к результатам освоения учебной практики:
В результате прохождения учебной практики по видам деятельности обучающийся 

должен:
Виды деятельности Требования к умениям (практическому опыту)

1 2
Проектирование и
разработка 
веб-приложений 
Оптимизация веб­
приложений 
Обеспечение без­
опасности веб-прило­
жений

иметь практический опыт:
В использовании специальных готовых технических решений 
при разработке веб-приложений; выполнении разработки и про­
ектирования информационных систем; модернизации веб-при­
ложений с учетом правил и норм подготовки информации для 
поисковых систем; реализации мероприятий по продвижению 
веб-приложений в сети Интернет
уметь:
разрабатывать программный код клиентской и серверной части 
веб-приложений; осуществлять оптимизацию веб-приложения с 
целью повышения его рейтинга в сети Интернет; разрабатывать 
и проектировать информационные системы

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной практики: 
Всего – 108 часов



2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Результатом освоения рабочей программы учебной практики является освоение обу­
чающимися профессиональных и общих компетенций в рамках модуля по основным видам 
деятельности, сформированность у обучающихся практических профессиональных умений 
в рамках освоения профессионального модуля ПМ.09 Проектирование, разработка и опти­
мизация веб-приложений по специальности среднего профессионального образования 
09.02.07 Информационные системы и программирование по основным видам деятельности:

09 Проектирование, разработка и оптимизация веб-приложений;
необходимых для последующего освоения ими следующих профессиональных и об­

щих компетенций:
Код 

компетенции
Наименование результата освоения практики

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам

ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 
информации и информационные технологии для выполнения задач 
профессиональной деятельности

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 
использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 
ситуациях.

ОК 4 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.
ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 
культурного контекста

ОК 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 
ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и 
межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного 
поведения

ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
применять знания об изменении климата, принципы бережливого 
производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 8 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 
здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 
необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

ПК 9.1. Разрабатывать техническое задание на веб-приложение в соответствии с 
требованиями заказчика

ПК 9.2. Разрабатывать веб-приложение в соответствии с техническим заданием
ПК 9.3 Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в соответствии с 

техническим заданием
ПК 9.4 Осуществлять техническое сопровождение и восстановление веб-приложе­

ний в соответствии с техническим заданием
ПК 9.5 Производить тестирование разработанного веб приложения



ПК 9.6 Размещать веб приложения в сети в соответствии с техническим заданием
ПК 9.7 Осуществлять сбор статистической информации о работе веб-приложений 

для анализа эффективности его работы
ПК 9.8 Осуществлять аудит безопасности веб-приложения в соответствии с регла­

ментами по безопасности
ПК 9.9 Модернизировать веб-приложение с учетом правил и норм подготовки ин­

формации для поисковых систем.
ПК 9.10 Реализовывать мероприятия по продвижению веб-приложений в сети Ин­

тернет



3.1. Тематический план учебной практики

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Код ПК
Код и наименование 

профессионального мо­
дуля

Виды работ Содержание учебной практики
Количество 
часов по те­

мам
ПК 9.1-9.10 ПМ.09 Проектирование, 

разработка и оптимизация 
веб-приложений

Использование специальных готовых 
технических решений при разработке 
веб-приложений
Выполнение разработки и проектирова­
ние информационных систем
Использование специальных готовых 
технических решений при разработке 
веб-приложений
Модернизация веб-приложений с учетом 
правил и норм подготовки информации 
для поисковых систем
Реализация мероприятий по продвиже­
нию веб-приложений в сети Интернет

Определение потребностей кли­
ента, проектирование и планирова­
ние веб-приложений

12

Разработка сетевых приложений 18
Разработка пользовательского ин­
терфейса

12

Разработка веб-приложений 12
Тестирование веб-проекта 12
Продвижение веб-приложений в 
сети Интернет

18

Обеспечение веб-безопасности веб­
приложений

12

Подготовка отчёта по практике 6
Защита отчета 6

Всего 108

3.2 Содержание учебной практики
Виды по учебной прак­

тике Содержание работ Объем часов

ПМ. 09 «Проектирование, разработка и оптимизация веб-приложений» 108
Виды работ:
Использование специальных готовых технических решений при разработке веб-приложений
Выполнение разработки и проектирование информационных систем
Использование специальных готовых технических решений при разработке веб-приложений
Модернизация веб-приложений с учетом правил и норм подготовки информации для поисковых систем
Реализация мероприятий по продвижению веб-приложений в сети Интернет
Подготовка отчёта по практике

108



Определение потребно­
стей клиента, проектиро­
вание и планирование веб­
приложений

ТБ на рабочем месте. Цели и задачи УП.09
Составление технического задания на разработку веб-приложения по ГОСТ 
19.201-78 12
Составление модели сайта

Разработка сетевых при- 
лужений

Верстка сайта с CMS-Content Managtmtnt System (системы управления кон­
тентом)

18
Верстка сайта с PHP Фреймворками (Bootstrap, YII или аналоги)

Создание базы данных пользователей сайта. Извлечение, редактирование и 
обновление данных

Разработка пользова­
тельского интерфейса

Разработка личного кабинета администратора с учетом требований пользо­
вательского интерфейса 12

Разработка веб-приложе­
ний

Публикация сайта на бесплатном хостинге
12Экспорт, импорт базы данных веб-приложения, загрузка базы на хостинг

Тестирование веб-про­
екта 12Сбор информации о веб-приложении. Тестирование валидности данных 

веб-проекта.
Продвижение веб-прило­
жений в сети Интернет

Проведение общего аудита сайта: SEO, юзабилити, тексты.

18
Использование Googgle Analytics для аудита сайта. Сбор статистики с Яндекс 
Метрика.
Проведение внутренней SEO оптимизации сайта. Продвижение в социаль­
ных сетях. Внешняя поисковая оптимизация (SEO).

Обеспечение веб-безопас­
ности веб-приложений

Составление семантического ядра. Кластеризация слов и составление карты 
релевантности. 12Поиск и устранение дублей сайта, оптимизация основных тегов, поиск и уда­
ление битых ссылок.

Подготовка отчёта по 
практике

Оформление документации

6

Дифференцированный зачёт 6
Всего 108



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Требований к минимальному материально-техническому обеспечению
Учебная практика проводится на территории учебных мастерских Георгиевского техникума 

механизации, автоматизации и управления.
Учебно-производственная мастерская __________ компьютерный класс_______

наименование
4.2. Оснащение

1. Оборудование (станки, тренажеры, симуляторы и т.д.): _оргтехника___________
2. Инструменты и приспособления: ____программное обеспечение _____________
3. Средства обучения (инструктивные /технологические карты, технические средства обучения).

4.3. Общие требования к организации учебной практики
Учебная практика проводится руководителем практики от образовательного учре­

ждения.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к руководителям практики от структурного подразделения техникума - 

наличие высшего профессионального образования по специальности и трудового стажа по 
специальности не менее трех лет соответствующего профилю производственной практики.

4.5. Перечень учебных изданий, Интернет - ресурсов, дополнительной литера­
туры

4.5.1. Основные печатные издания
1. Немцова, Т. И. Компьютерная графика и web-дизайн: учебное пособие /Т. И. 

Немцова, Т.В. Казанкова, А.В. Шнякин. – Москва: Форум, 2020. – 400 с.

4.5.2. Основные электронные издания
1. Евсеев, Д. А., Web-дизайн в примерах и задачах : учебное пособие / Д. А. Ев­

сеев, В. В. Трофимов. — Москва : КноРус, 2022. — 263 с. — ISBN 978-5-406-09190-6. — 
URL: https://book.ru/book/942676 (дата обращения: 03.05.2023). — Текст : электронный.

2. Web-технологии : Учебное пособие / под ред. С.В. Говорова — Ставрополь :
Северо-Кавказский федеральный университет, 2019. — 163 с. — URL:
https://book.ru/book/944387 (дата обращения: 03.05.2023). — Текст : электронный.

3. Технологии защиты информации в компьютерных сетях : учебное пособие
для СПО / Н. А. Руденков, А. В. Пролетарский, Е. В. Смирнова, А. М. Суровов. — Саратов 
: Профобразование, 2021. — 368 c. — ISBN 978-5-4488-1014-5. — Текст : электронный // 
Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — 
URL: https://profspo.ru/books/102207 (дата обращения: 03.05.2023). — Режим доступа: для 
авторизир. пользователей

4. Маркин, А. В. Web-программирование : учебное пособие для СПО / А. В.
Маркин. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 267 c. — ISBN 
978-5-4488-1198-2, 978-5-4497-1031-4. — Текст : электронный // Электронный ресурс циф­
ровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://prof- 
spo.ru/books/107576 (дата обращения: 03.05.2023). — Режим доступа: для авторизир. поль­
зователей

5. Богун, В. В. Web-программирование. Интерактивность статических Интер­
нет-сайтов с применением форм : учебное пособие для СПО / В. В. Богун. — Саратов : 
Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 65 c. — ISBN 978-5-4488-0815-9, 978-5-4497­
0481-8. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 
СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/92633 (дата обращения: 
03.05.2023). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

https://book.ru/book/942676
https://book.ru/book/944387
https://profspo.ru/books/102207
https://prof-spo.ru/books/107576
https://profspo.ru/books/92633


6. лексеев, А. П. Введение в Web-дизайн : учебное пособие / А. П. Алексеев. —
Москва : СОЛОН-Пресс, 2019. — 184 c. — ISBN 978-5-91359-150-0. — Текст : электронный 
// Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. 
— URL: https://profspo.ru/books/90393 (дата обращения: 03.05.2023). — Режим доступа: для 
авторизир. пользователей

7. Основы web-технологий : учебное пособие / П. Б. Храмцов, С. А. Брик, А. М.
Русак, А. И. Сурин. — 4-е изд. — Москва : Интернет-Университет Информационных Тех­
нологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 374 c. — ISBN 978-5-4497-0673-7. — Текст 
: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО
PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/97560 (дата обращения: 
03.05.2023). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

4.5.3. Дополнительные источники
Защита Web-приложений : учебное пособие / А. В. Скрыпников, Д. В. Арапов, В. В. 

Денисенко, Т. Д. Герасимова. — Воронеж : Воронежский государственный университет ин­
женерных технологий, 2020. — 76 c. — ISBN 978-5-00032-469-1. — Текст : электронный // 
Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — 
URL: https://profspo.ru/books/106438 (дата обращения: 03.05.2023). — Режим доступа: для 
авторизир. Пользователей.

Интернет-ресурсы
Электронная библиотечная система PROF образование
Электронная библиотечная система «BOOK.ru»
Национальная электронная библиотека
Бесплатная электронная библиотека «Единое окно образовательных услуг»
Национальная электронная библиотека
Медиатека Просвещения
Издательский центр «Академия»
Российский общеобразовательный портал
Портал бесплатного образования

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Результатами прохождения учебной практики и объектами оценки являются умения, приоб­
ретенный первоначальный практический опыт, ПК и ОК. При прохождении УП.09 результаты обу­
чения по ПМ.09 «Проектирование, разработка и оптимизация веб-приложений» могут осваи­
ваться как полностью (все умения, практический опыт, ПК и ОК), так и частично (часть умений, 
отдельный практический опыт, отдельные компетенции).

Текущий контроль результатов прохождения учебной практики представляет собой: еже­
дневный контроль посещаемости практики (с отметкой в журнале практики), наблюдение за выпол­
нением видов работ на практике и контроль их качества, контроль сбора материала для отчета по 
практике в соответствии с рабочей программой и выполняемыми видами работ.

Промежуточная аттестация по учебной практике - дифференцированный зачет, результаты 
которого оцениваются по четырехбалльной шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно».

Оценки «отлично», «хорошо» и «удовлетворительно» выставляются преподавателем в экза­
менационную ведомость и в зачетную книжку обучающегося.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется только в экзаменационную ведомость. При по­
лучении обучающимся оценки «неудовлетворительно» обучающемуся назначается дата повторной 
защиты.

При осуществлении оценивания результатов прохождения практики обучающимся, учиты­
ваются следующие критерии: соответствие отчета предъявляемым к нему требованиям и индивиду­
альному заданию, полнота ответов обучающегося на вопросы в ходе защиты отчета, проявленная

https://profspo.ru/books/90393
https://profspo.ru/books/97560
https://profspo.ru/books/106438


находчивость обучающегося, отзыв руководителя с места прохождения практики (если обучаю­
щийся проходил практику в сторонней организации).

Оценка «отлично» выставляется в том случае, если обучающийся: оформил отчет в полном 
соответствии с требованиями техникума, индивидуальный план практики выполнил полностью / 
практически полностью (на 90 % и более), свободно отвечал на поставленные в ходе собеседования 
вопросы руководителя, показал высокий уровень владения информацией из отчета, предъявил по­
ложительный отзыв-характеристика с места практики с высокой оценкой своих способностей (если 
обучающийся проходил практику в сторонней организации).

Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, который: оформил отчет с незначительными 
отклонениями от требований, в большей степени (на уровне 80–90 %) выполнил индивидуальный 
план практики, на вопросы руководителя отвечал с незначительными затруднениями, показал уро­
вень владения информацией, обобщенной в отчете о прохождении практики, выше среднего, предъ­
явил положительный отзыв-характеристику с места практики с высокой оценкой своих способно­
стей (если обучающийся проходил практику в сторонней организации).

Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, который соответствует следую­
щим критериям: представил отчет о прохождении практики в основном отвечающий требованиям, 
индивидуальный план практики выполнил более чем на 60 %, на вопросы руководителя отвечал с 
затруднениями, показал средний уровень владения информацией из отчета, предъявил положитель­
ный отзыв-характеристику с места практики (если обучающийся проходил практику в сторонней 
организации).

Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который соответствует следу­
ющим критериям: представил отчет о прохождении практики, несоответствующий требованиям ка­
федры, индивидуальный план практики был выполнен менее чем на 60 %, на вопросы руководителя 
не отвечал или отвечал с явными затруднениями, показал низкий уровень владения информацией из 
своего отчета.

Результаты обучения (освоенные умения 
в рамках ВД)

Показатели оценки результа­
тов практики

Формы и методы 
контроля и 

оценки результа­
тов обучения

ПК 9.1 Разрабатывать техническое задание 
на веб-приложение в соответствии с требо­
ваниями заказчика

Участие в сборе исходных дан­
ных для разработки проектной 
документации на информацион­
ную систему

Текущий кон­
троль выполне­
ние заданий 
учебной прак­
тики, эксперт­
ная оценка.
Дифференциро­
ванный зачет

ПК 9.2 Разрабатывать веб-приложение в со­
ответствии с техническим заданием

Разработка проектной докумен­
тации на разработку информаци­
онной системы в соответствии с 
требованиями заказчика

ПК 9.3 Разрабатывать интерфейс пользова­
теля веб-приложений в соответствии с тех­
ническим заданием

Разработка интерфейса пользова­
теля веб-приложений

ПК 9.4 Осуществлять техническое сопро­
вождение и восстановление веб-приложений 
в соответствии с техническим заданием

Техническое сопровождение и 
восстановление веб-приложений

ПК 9.5 Производить тестирование разрабо­
танного веб приложения

Осуществление тестирования ин­
формационной системы на этапе 
опытной эксплуатации с фикса­
цией выявленных ошибок коди­
рования в разрабатываемых мо­
дулях информационной системы

ПК 9.6 Размещать веб приложения в сети в 
соответствии с техническим заданием

Размещение веб приложения в 
сети



ПК 9.7 Осуществлять сбор статистической 
информации о работе веб-приложений для 
анализа эффективности его работы

Участие в сборе статистической 
информации о работе веб-прило­
жений для анализа эффективно­
сти его работы

ПК 9.8 Осуществлять аудит безопасности 
веб-приложения в соответствии с регламен­
тами по безопасности

Разработка подсистемы безопас­
ности информационной системы 
в соответствии с техническим за­
данием

ПК 9.9 Модернизировать веб-приложение с 
учетом правил и норм подготовки информа­
ции для поисковых систем.

Модернизация веб-приложение с 
учетом правил и норм подго­
товки информации для поиско­
вых систем

ПК 9.10 Реализовывать мероприятия по про­
движению веб-приложений в сети Интернет

Проводить мероприятия по про­
движению веб-приложений в 
сети Интернет

Контрольные вопросы для дифференцированного зачета.
1. Основные понятия информационной безопасности веб-приложений.
2. Основные принципы построения безопасных сайтов.
3. Понятие безопасности приложений и классификация опасностей.
4. Источники угроз информационной безопасности и меры по их предотвращению.
5. Регламенты и методы разработки безопасных веб-приложений.
6. Безопасная аутентификация.
7. Безопасная авторизация.
8. Повышение привилегий.
9. Общая отказоустойчивость системы.
10. Проверка корректности данных, вводимых пользователем. 1
11. Публикация изображений и файлов.
12. Методы шифрования.
13. SQL-инъекции.
14. XSS-инъекции.
15. Методы и средства тестирования защищенности механизма управления доступом в 

веб- приложениях.
16. Методы и средства тестирования защищенности механизма управления сессиями в 

веб- приложениях.
17. Методы и средства тестирования веб-приложений на устойчивость к атакам отказа 

в обслуживании (DoS-атакам).
18. Методы и средства идентификации и эксплуатации уязвимостей веб-приложений к 

атакам XSS.
19. Методы и средства идентификации и эксплуатации уязвимостей в веб-приложе­

ниях к атакам SQL-injection.
20. Анализ и классификация угроз информационной безопасности.
21. Анализ угроз безопасности в компьютерных сетях.
22. Основные понятия политики информационной безопасности.
23. Структура политики информационной безопасности организации.
24. Роль стандартов информационной безопасности.
25. Международные стандарты информационной безопасности.
26. Отечественные стандарты безопасности информационных технологий.
27. Идентификация, аутентификация и авторизация субъектов доступа.
28. Защита от вредоносного ПО.
29. Основные понятия криптографической защиты информации.
30. Симметричные криптосистемы шифрования.



31. Асимметричные криптосистемы шифрования.
32. Аутентификация, авторизация и администрирование действий пользователей.
33. Методы аутентификации, использующие пароли.
34. Биометрическая аутентификация пользователя.
35. Формирование политики межсетевого взаимодействия.
36. Управление идентификацией и доступом.
37. Особенности управления доступом.
38. Организация защищенного удаленного доступа.
39. Классификация вредоносных программ.
40. Облачная антивирусная технология.
41. Задачи управления информационной безопасностью.
42. Обзор современных систем управления безопасностью.
43. Аудит и мониторинг безопасности.
44. Назначение основных средств защиты.
45. Антивирусные комплексы.
46. Защита от DDoS-атак.
47. Предотвращение вторжений системного уровня.
48. Средства и протоколы аутентификации удаленных пользователей.
49. Защита беспроводных сетей.
50. Стандарты информационной безопасности для Интернета.

6. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

6.1 Требования к содержанию и оформлению дневника.
Во время прохождения практики обучающийся должен вести дневник, в котором ежедневно 

описывает все виды деятельности и характер их исполнения. Дневник проверяется и подписывается 
непосредственным руководителем практики от образовательной организации, который контроли­
рует правильность оформления дневника, соответствие выполненных работ программе практики и 
дает отзыв по итогам практики, который заверяется его подписью и печатью организации (при нали­
чии). Кроме того, руководителем практики от образовательной организации в дневнике обознача­
ется индивидуальное задание на практику и дается заключение по результатам прохождения обуча­
ющимся практики.

6.2 Требования к содержанию и структуре отчета.
По окончании учебной практики обучающийся составляет письменный отчет о прохождении 

практики и может формировать портфолио прикладного проекта.
Итоговый отчет должен отражать выполнение индивидуального задания, поручений, полу­

ченных от руководителя практики от образовательной организации. Отчет должен содержать ана­
лиз, выводы о приобретенных навыках и возможности применения теоретических знаний, получен­
ных при обучении в техникуме.

Отчет должен содержать следующие структурные элементы:
1. Титульный лист. Титульный лист является первым листом отчета по практике
2. Содержание. В содержании последовательно перечисляются все структурные элементы от­

чета по практике: введение, названия разделов, подразделов и пунктов, заключение, библиография, 
а также все приложения с указанием соответствующих страниц. Справа от перечисленных струк­
турных элементов указываются номера страниц, с которых они начинаются. Использование сокра­
щений: «стр.» или «с.», а также многоточий между названием раздела и подраздела и номером стра­
ницы не допускается

3. Введение. В структурном элементе «ВВЕДЕНИЕ» должна содержаться информация о цели, 
задачах, месте и периоде прохождения практики. Особое внимание следует уделить краткой харак­
теристике места прохождения практики.

4. Основная часть. Основная часть содержит конкретные сведения о проделанной в ходе прак­
тики работе. Сведения, приводимые в рамках основной части, должны быть структурно организо­
ваны в разделы, названия которых соответствуют общим темам практики. В случае необходимости 
разделы могут быть разделены на подразделы и пункты.



5. Заключение. В «ЗАКЛЮЧЕНИИ» следует отразить общие выводы и предложения, вытека­
ющие из результатов практики, а также привести краткое описание проделанной работы.

6. Библиографический список. В «СПИСКЕ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКАХ» приво­
дится список используемой литературы, включая нормативные правовые акты, стандарты органи- 
зации/учреждения, в котором походила практика, методические указаниями рекомендации.

7. Приложения. В приложении могут помещаться копии различного рода документов. В част­
ности, копия документа, регламентирующего деятельность, структуру, внутренний регламент ра­
боты, образцы нормативных актов организации/учреждения, в котором походила практика. Кроме 
того, могут помещаться: инструкции, графики, таблицы, алгоритмы, расчеты, варианты управлен­
ческих решений, программы, тесты, анкеты, интервью, итоги опросов, статистические материалы.

6.3 . Требования к оформлению текста отчета о прохождении практики.
1. Объем отчета по практике должен составлять не более 15-20 страниц стандартного компь­

ютерного текста. Приложения не учитываются в общем объеме работы.
2. Текст отчета по практике выполняют в соответствии с правилами библиографического опи­

сания документов межгосударственного стандарта ГОСТ 7.1- 2003, на листах формата А4 без рамки, 
соблюдая следующие размеры полей: левое – 3 см, правое – 1,5 см, верхнее – 2 см, нижнее – 2,5 см. 
Абзацный отступ – 1,25 см.

3. Текст должен быть оформлен в текстовом редакторе WordforWindows версии не ниже 6.0. 
Тип шрифта: TimesNewRoman. Шрифт: обычный, размер 14 пт. Межсимвольный интервал: обыч­
ный. Межстрочный интервал: полуторный. Выравнивание основного текста по ширине.

4. Страницы следует нумеровать арабскими цифрами (1, 2 и т.д.), соблюдая сквозную нуме­
рацию по всему тексту. Номер страницы проставляют либо в правом верхнем углу страницы, либо 
вверху по середине страницы без точки на конце. На страницах 1-2 (титульный лист и содержание) 
номер не ставится.

5. Введение, разделы, заключение, список использованных источников и приложения начи­
нают с новой страницы. Подразделы и пункты начинать с нового листа не следует. Однако нельзя 
писать заголовок подраздела и пункта в конце страницы, если на ней не умещаются три строки иду­
щего за заголовком текста.

6. Переносы, подчеркивания, выделение слов курсивом в титульном листе, содержании, в за­
головках разделов и подразделов не допускаются.

7. Слова «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАН­
НЫХ ИСТОЧНИКОВ», а также названия разделов печатаются по центру строки, прописными (за­
главными), полужирным буквами. Точка в конце не ставится.

8. Заголовок подраздела и пункта печатается с абзаца строчными полужирными буквами, 
кроме первой прописной. В конце названия точка не ставится.

9. Между названием раздела и подраздела, а также между названием подраздела и пункта про­
пускается одна строка (полуторный интервал).

10. Разделы, подразделы и пункты должны иметь нумерацию, которая выполняется араб­
скими цифрами. Номера подразделов состоят из двух цифр, разделенной точкой. Первая цифра но­
мер раздела, вторая – номер подраздела в разделе. Номера пунктов состоят соответственно из трех 
цифр, также разделенных точками. После цифрового номера ставится точка.

11. Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения от­
чета по практике лучше исправить, перепечатав страницу. В крайнем случае, допускается исправ­
лять черными чернилами после аккуратной подчистки. Помарки и следы не полностью удаленного 
прежнего текста не допускаются.

12. Отчет и образцы документов (приложения) должны быть тщательно выверены и аккуратно 
оформлены, подписаны практикантом и заверены руководителем практики по месту ее прохожде-
ния.


